
M
E
R
K
E
Z
Đ 
ĐD
A
R
E

T
A
Ş
R
A
 B
ĐR
ĐM

L
E
R
Đ

M
A
H
A
L
L
Đ 
ĐD
A
R
E

D
ĐĞ
E
R
 (
Ö
Z
E
L
 S
E
K
T
Ö
R
 

V
B
.)

B
A
Ş
V
U
R
U
D
A
 Đ
S
T
E
N
E
N
 

B
E
L
G
E
L
E
R

ĐL
K
 B
A
Ş
V
U
R
U
 M
A
K
A
M
I

P
A
R
A
F
 L
ĐS
T
E
S
Đ

K
U
R
U
M
U
N
 V
A
R
S
A
 

Y
A
P
M
A
S
I 
G
E
R
E
K
E
N
 Đ
Ç
 

Y
A
Z
IŞ
M
A
L
A
R

K
U
R
U
M
U
N
 V
A
R
S
A
 

Y
A
P
M
A
S
I 
G
E
R
E
K
E
N
 Đ
Ç
 

Y
A
Z
IŞ
M
A
L
A
R

M
E
V
Z
U
A
T
T
A
 

B
E
L
ĐR
T
ĐL
E
N
 H
ĐZ
M
E
T
ĐN

 
T
A
M
A
M
L
A
N
M
A
 S
Ü
R
E
S
Đ

H
ĐZ
M
E
T
ĐN

 O
R
T
A
L
A
M
A
 

T
A
M
A
M
L
A
N
M
A
 S
Ü
R
E
S
Đ

Y
IL
L
IK
 Đ
Ş
L
E
M
 S
A
Y
IS
I

1 BI04ISM4593001 254990000 Hekim Seçme Sağlık Hizmeti

08.09.2004 tarih15314 sayılı Poliklinik 
hizmetlerinin Yeniden 
YapılandırılmasıGenelgesi ve Sağlık 
Hizmeti Sunumunda Poliklinik 
hizmetlerinin Hastaların Hekimini 
Seçmesine ve Değiştirmesine imkan 
verecek Şekilde Düzenlenmesi 
Hakkında Yönerge,Hekim Seçme 
Yönergesi(19.10.2007 tarih ve 21745 
sayı)  

Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _
1-TC Kimlik Numaralı Kimlik        2-
Seçilen Doktor ismi

Hasta Kayıt Kabul _ _ _ _ 10 dakika 738.605 www.cdh.gov.tr

2 BI04ISM4593001 520030000 Poliklinik Muayene Sağlık Hizmeti
SGK 2010 SUT 25/03/2010 

Sayı:27532 Tebliğ doğrutusunda 
Medulla 3

Sosyal Güvenliği 
bulunan, bulunmayan 

tüm başvuran  
vatandaşlar.

T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _
1-TC Kimlik Numaralı Kimlik        2-
Seçilen Doktor ismi

Hasta Kayıt Kabul _ _ _ _ 4 saat 738.605 Sunulmuyor.

3 BI04ISM4593001 200000000 Hasta Yatışı Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik        2-
Seçilen Doktor ismi

Hasta Kayıt Kabul- 
Poliklinikler -Hasta 
Yatış

_ _ _ _ 20 dakika 15.192 Sunulmuyor.

4 BI04ISM4593001 251170000 Sağlık Kurulu Hizmetleri Özürlü Raporu

07.05.1987 tarihli ve 3359 sayılı 
Sağlık Hizmetleri Temel Kanunu ile 

01.07.2005 tarih ve 5378 sayılı 
özürlüler ve bazı Kanun ve Kanun 
Hükmünde karanamede değişiklik 

yapılması hakkındaki kanunun  
5.maddesi 

Özürlü Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _
1-TC Kimlik Numaralı Kimlik        2-
Seçilen Doktor ismi

Sağlık Kurulu

     Đlgili  Branş 
Uzmanı     

Kurul Üyeleri             
Başhekim

Tekirdağ Sağlık 
Müdürlüğü

− _ 7  Gün 1418 Sunulmuyor.

5 BI04ISM4593001 251170000 Sağlık Kurulu Hizmetleri Vasi Tayini 
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik        2-
Seçilen Doktor ismi

Sağlık Kurulu

     Đlgili  Branş 
Uzmanı     

Kurul Üyeleri             
Başhekim

Resmi Kurumlar − _ 3 Gün 82 Sunulmuyor.

6 BI04ISM4593001 251170000 Sağlık Kurulu Hizmetleri

Durum Bildirir rapor,                                 
Ağır ve tehlikeli işlerde çalışıp 
çalışamayacağına dair rapor                                                     
Đşe Giriş raporu

16.06.2004 tarihli ve 25494 sayılı 
Resmi Gazetede Yayınlanan Ağır ve 

Tehlikeli Đşler Yönetmeliği 
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik        2-
Seçilen Doktor ismi

Sağlık Kurulu

     Đlgili  Branş 
Uzmanı     

Kurul Üyeleri             
Başhekim

Tekirdağ Sağlık 
Müdürlüğü

− _ 3 GÜN 229 Sunulmuyor.

7 BI04ISM4593001 251170000 Sağlık Kurulu Hizmetleri Silah Ruhsatı
Đç Đşleri Bakanlığı Emniyet Genel 

Müdürlüğünün 15.05.1997 tarih ve 
1159-109 sayılı Yönetmeliği

Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _
1-TC Kimlik Numaralı Kimlik        2-
Seçilen Doktor ismi

Sağlık Kurulu

     Đlgili  Branş 
Uzmanı     

Kurul Üyeleri             
Başhekim

Tekirdağ Sağlık 
Müdürlüğü

− _ 1  Gün 113 Sunulmuyor.

8 BI04ISM4593001 251170000 Sağlık Kurulu Hizmetleri Sürücü Belgesi
13.10.1983 tarih ve 2918 sayılı 

karayolları trafik kanununun 
41.maddesi

Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _
1-TC Kimlik Numaralı Kimlik        2-
Seçilen Doktor ismi

Sağlık Kurulu

     Đlgili  Branş 
Uzmanı     

Kurul Üyeleri             
Başhekim

Tekirdağ Sağlık 
Müdürlüğü

− _ 1  Gün 51 Sunulmuyor.

9 BI04ISM4593001 251170000 Sağlık Kurulu Hizmetleri Diğer Sağlık kurulu Raporları
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik        2-
Seçilen Doktor ismi

Sağlık Kurulu

Đlgili  Branş 
Uzmanı     
Kurul Üyeleri             
Başhekim

Tekirdağ Sağlık 
Müdürlüğü

− _ 8 Gün 3101 Sunulmuyor.

10 BI04ISM4593001 251170000 Sağlık Kurulu Hizmetleri
Özel güvenlik görevlisi sağlık 

kurulu raporu

Tedavi Hizmetleri Genel 
Müdürlüğünün 28.01.2005 tarih ve 
1553 sayılı (2005/12) genelgesi ve 

24.05.2004 tarih ve 8470 sayılı 
(2004/74) genelgesi

Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _
1-TC Kimlik Numaralı Kimlik        2-
Seçilen Doktor ismi

Sağlık Kurulu

Đlgili  Branş 
Uzmanı     
Kurul Üyeleri             
Başhekim

Tekirdağ Sağlık 
Müdürlüğü

− _ 1  Gün 213 Sunulmuyor.

11 BI04ISM4593001 200000000 Laboratuvar Tetkikleri Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik        2-
Hekim istemi istem barkodu

Vezne Poliklinikler 
Laboratuvar

_ _ _ _ 6 Saat 1.154.074 Sunulmuyor.

12 BI04ISM4593001 200000000 Röntgen Çekimi Sağlık Hizmeti
SGK 2010 SUT 25/03/2010 

Sayı:27532 Tebliğ doğrutusunda 
Medulla 3

Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _
1-TC Kimlik Numaralı Kimlik        2-
Hekim istemi istem barkodu

Vezne Poliklinikler 
Röntgen

_ _ _ _ 4 Saat 72036 Sunulmuyor.

13 BI04ISM4593001 200000000 Ultrasonik Tetkikler Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik        2-
Hekim istemi istem barkodu

Vezne             
Poliklinikler 

_ _ _ _ 20 gün 17370 Sunulmuyor.

14 BI04ISM4593001 200000000 Bilgisayarlı Tomografi Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik        2-
Hekim istemi istem barkodu

Vezne             
Poliklinikler 

_ _ _ _ 1 gün 10218 Sunulmuyor.
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15 BI04ISM4593001 200000000
Manyetik Rezonans Görüntüleme 

(MR)
Sağlık Hizmeti

Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 
Yönetmeliği

Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _
1-TC Kimlik Numaralı Kimlik           2-
Hekim istemi istem barkodu

Vezne             
Poliklinikler 

_ _ _ _ 3 gün 8.784 Sunulmuyor.

16 BI04ISM4593001 213990000 Patolojik Tetkikler Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik         2-
Hekim istemi istem barkodu

Vezne             
Poliklinikler 

_ _ _ _ 30 gün 22566 Sunulmuyor.

17 BI04ISM4593001 213990000 Sintigrafi Tetkikleri Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik         2-
Hekim istemi istem barkodu

Vezne             
Poliklinikler 

_ _ _ _ 30 gün 1.619 Sunulmuyor.

18 BI04ISM4593001 213990000 Yenidoğan Đşitme Tarama Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik         2-
Hekim istemi istem barkodu

Vezne             
Poliklinikler Servisler

_ _ _ _ 25 Dakika 2845 Sunulmuyor.

19 BI04ISM4593001 213990000 Odiyogram Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik         2-
Hekim istemi istem barkodu

Vezne             
Poliklinikler Servisler

_ _ _ _ 2 gün 2401 Sunulmuyor.

20 BI04ISM4593001 213990000 Efor Testi Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik         2-
Hekim istemi istem barkodu

Vezne             
Poliklinikler Servisler

_ _ _ _ 3 gün 982 Sunulmuyor.

21 BI04ISM4593001 213990000 EKG Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik         2-
Hekim istemi istem barkodu

Vezne             
Poliklinikler Servisler

_ _ _ _ 2 saat 32.057 Sunulmuyor.

22 BI04ISM4593001 213990000 Ekokardiyografi Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik         2-
Hekim istemi istem barkodu

Vezne             
Poliklinikler Servisler

_ _ _ _ 2 saat 5.221 Sunulmuyor.

23 BI04ISM4593001 213990000 Diyaliz Hizmetleri Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik         2-
Hekim istemi istem barkodu

Vezne             
Poliklinikler Servisler

_ _ _ _ 5 saat 3329 Sunulmuyor.

24 BI04ISM4593001 213990000 Gastroskopi-Kolonoskopi Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik         2-
Hekim istemi istem barkodu

Vezne             
Poliklinikler Servisler

_ _ _ _ 90 gün 983 Sunulmuyor.

25 BI04ISM4593001 213990000 Organ Bağışı Đşlemlemleri Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik         2-
Hekim istemi istem barkodu

Vezne             
Poliklinikler Servisler

_ _ _ _ 91 gün 45 Sunulmuyor.

26 BI04ISM4593001 200000000 Ameliyat Planı ve Gerçekleştirilmesi Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik           2- 
Yatış Onayı                                3-
Hastanın Tüm Tetkikleri               4-Hasta 
Dosyası

Vezne polikilinik, 
Hasta Yatış, Servis 
Hemşiresi

_ _ _ _ 7 gün 8803 Sunulmuyor.

27 BI04ISM4593001 200000000 Epikriz Raporu Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik               2-
Dilekçe

_ _ _ _ _ 1 saat 15.192 Sunulmuyor.

28 BI04ISM4593001 200000000 Ameliyat Raporu Sağlık Hizmeti
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _

1-TC Kimlik Numaralı Kimlik           2-
Dilekçe

_ _ _ _ _ 1 saat 8803 Sunulmuyor.

29 BI04ISM4593001 254010000 Hasta Hakları Başvurusu Sağlık Hizmeti

01.08.2005 tarih ve23420 sayılı Hasta 
Hakları YönetmeliğiHasta Hakları 
Uygulama Yönergesi (26.04.2005 

tarih ve3077 sayı) 

Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _
1-TC Kimlik Numaralı Kimlik           2-
Başvuru Formu

_ _ _ _ 15 gün 10 gün 405 www.cdh.gov.tr

30 BI04ISM4593001 254990000
Günübirlik Tedavi Kapsamında 

Küçük Cerrahi Müdahale
Sağlık Hizmeti

Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 
Yönetmeliği

Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI _ _ _
1-TC Kimlik Numaralı Kimlik            2-
Hastanın var olan tetkikleri

_ _ _ _ _ 4 saat 1.549 Sunulmuyor.

31 BI04ISM4593001 420000000 Đstatistiki Bilgiler Đstatistik veriler hazırlanması
Yataklı Tedavi Kurumları Đşletme 

Yönetmeliği
Planlama ve denetimle 

görevli üst birimler
T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI

T.dağ 
Sağlık Müd.

_ _ _ _ Memur, 
Per.Şefi, 
Müdür, 
Başhekim Sağlık Müdürlüğü 

_ _ 5 gün 4.416 Sunulmuyor.

32 BI04ISM4593001 154020000
Adli Vakalarla Đlgli 

Đşlemler

Tanzim Edilen Genel Adli 
Muayene  Formlarının Đlgili Resmi 

Kuruma Gönderilmesi
5237 Sayılı TCK,5271 Sayılı CMK Vatandaşlar T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI

T.dağ 
Sağlık Müd.

_ _ Resmi Kurumdan Yazı
ÇORLU DEVLET 

HASTANESĐ

Memur,Hast.
Müd,

Başhekim 
_

Yazı 
Hangi 
Resmi 

Kurumdan 
Gelmişse 
Cevap 

1 gün 2 saat 7757 Sunulmuyor

33 BI04ISM4593001 400010000 Dozimetre Đşlemleri
Kişisel Dozimetre,Alınması  

Takibi,Devri

2690 Sayılı Kanun Gereği 
Yayımlanmış Olan Yönetmeliğin 

21.Mad.Göre

Radyasyon
Kaynakları Đle Çalışan 

Personel
T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI

T.dağ 
Sağlık Müd.

_ _

Diploma, Dozimetre Đstek  ve Sonlandırma 
Formu,
Nüfus Cüzdan 
Fotokopisi

ÇORLU DEVLET 
HASTANESĐ

Memur,Hast.
Müd.

Başhekim
_

TAEK 
Sarayköy 
Nük.Araş.

Eğitim
Merkezi

5 Gün 3 Gün 110 www.taek.gov.tr

34 BI04ISM4593001 804990000 Evrak Kayıt Đşlemleri

Hastanemize Gelen
 Evraklara   Gelen Evrak Numarası 

Verilip Gereği Yapılmak Üzere 
Đlgli Birime Đletilmesi.

2004/8125 Sayılı BKK
27.Madde

Vatandaş,
Personel

Resmi Daireler
T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI

T.dağ 
Sağlık Müd.

_ _ _
ÇORLU DEVLET 

HASTANESĐ
Hast.Müd.Baş

hekim
_ _ 1 gün 1 gün 21948 Sunulmuyor

35 BI04ISM4593001 903020000
Naklen Atama 
Đşlemleri

Eş Durumu, Sağlık Öğrenim 
Durumu,Kurum Đçi(Đl Dışı)
alt bölge tayini ile atanan

S.B Atama
ve Nakil Yön.

6,17,19,20,21.Mad
Personel T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI

T.dağ 
Sağlık Müd.

_ _
Atama ve Nakil Talep Formu,
Eşinin Kurumundan Belge
SKR

ÇORLU DEVLET 
HASTANESĐ

Memur,Hast.
Müd.Başhekim
, Sağlık Grup 

Başkanı

T.dağ Valiliği
Đl Sağlık Müd.

 Bildirme
_ 30Gün 3 Gün 28 Sunulmuyor

36 BI04ISM4593001 903990000
4/B Sözleşmeli Personel

Atama Đşlemleri

657 Sayılı DMK 4/B
Mad.göre atanan 

personelin başlatılması

657 Sayılı DMK 4/B Mad.göre
Personel T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI

T.dağ 
Sağlık Müd.

_ _

KPSS Yerleştirme
Belgesi, 6 Adet Fotoğraf,
Diploma,Askerlik Belgesi
Sağlık Raporu

ÇORLU DEVLET 
HASTANESĐ

Memur,Hast.
Müd.

Başhekim,Sağl
ık Grup 
Başkanı

Komisyon 
Kararı,T.dağ 

Valiliği
Đl Sağlık Müd.

_ 30 Gün 3 Gün 43 Sunulmuyor



37 BI04ISM4593001 904010000
Kurum Đçi 

Görevlendirme
Đşlemleri

Kurum Đçi Đdari Gör.
Geçici Görev Ayrılış

Başlayış Yapma

Bakanlığımız
Atama ve Nakil 

Yönetmeliği

Đlimiz Sağlık 
Kurumları Personeli

T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI
T.dağ 

Sağlık Müd.
_ _ Dilekçe

Đl Sağlık Müd. Veya 
Grup Başkanlığı 
BaşlayışAyrılış Yazıları

Memur,Hast.
Müd.

Başhekim

Đl Sağlık Müd. 
Veya Grup 
Başkanlığı 

BaşlayışAyrılış 
Yazıları

_ _ _ 50 Sunulmuyor

38 BI04ISM4593001 905010100 Đstifa
Đstifa Etmek

 Đsteyen Personelin
Ayrılış Đşlemleri

657 Sayılı DMK 
4/B Mad.göre

Malkara Devlet 
hastanesi Personeli

Personeli
T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI

T.dağ 
Sağlık Müd.

_ _ Personelin Dilekçesi
ÇORLU DEVLET 

HASTANESĐ

Memur,Hast.
Müd.

Başhekim

Tekirdağ Valiliği
Đl Sağlık Müd. 
Ayrılış Yazısı

_ 30Gün 7 Gün 1 Sunulmuyor

39 BI04ISM4593001 906010000 Yıllık Đzin Đşlemleri

Personelin Yıllık
Đzin Kullanma Đşlemleri ve Đzin 

Dönüşü Đşe 
Başlama Yazıları

657 Sayılı DMK'na 
göre

Personel T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI
T.dağ 

Sağlık Müd.
_ _ Yıllık Đzin Onayı Formu

ÇORLU DEVLET 
HASTANESĐ

Memur,Hast.
Müd,

Başhekim 
Yardımcısı
Başhekim

Sağlık Grup 
Başk.Đzin Onayı,

T.dağ Sağlık Müd. 
Başlangıç Yazısı

_ _ 1Gün 680
http://ckyshst.saglik.g

ov.tr

40 BI04ISM4593001 906020000 Hastalık Đzin Đşlemleri

Personelin Sağlık Raporu Dönüşü
Đşe Başlama Yazıları 657 Sayılı DMK'nun

105.Mad.
Personel T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI

T.dağ 
Sağlık Müd.

_ _
Sağlık Kurumlarından
Almış Oldukları Rapor Formu

ÇORLU DEVLET 
HASTANESĐ

Memur,Hast.
Müd,

Başhekim 
T.dağ Sağlık Müd. 
Başlangıç Yazısı

_ _ 1 Gün 49
http://ckyshst.saglik.g

ov.tr

41 BI04ISM4593001 906030000 Mazeret Đzin Đşlemleri

Personelin Doğum Önü, Doğum 
Sonu Đzinleri,Ölüm,Nikah,

Babalık, ve Mazeretleri Sebebiyle 
Verilen Đzinler.

657 Sayılı DMK'nun
104.Mad.

Personel T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI
T.dağ 

Sağlık Müd.
_ _ Mazeretini Beyan Eden Belge

ÇORLU DEVLET 
HASTANESĐ

Memur,Hast.
Müd,

Başhekim 
T.dağ Sağlık Müd. 
Başlangıç Yazısı

_ _ 1Gün 5
http://ckyshst.saglik.g

ov.tr

42 BI04ISM4593001 906050000 Yurtdışı Đzin Đşlemleri
Yurtdışına Çıkmak 
Đsteyen Personelin

Đşlemleri

657 Sayılı DMK'na 
göre

Personel T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI
T.dağ 

Sağlık Müd.
_ _ Dilekçe

ÇORLU DEVLET 
HASTANESĐ

Memur,Hast.
Müd,

Başhekim 

 T.Dağ Sağlık 
Müd.Onay Đçin 

Yazı
_ _ 7 Gün 95

http://ckyshst.saglik.g
ov.tr

43 BI04ISM4593001 909020000
Sicil Raporları Đle
Đlgili Đşlemler

Sicil Raporlarının Doldurulması
657 Sayılı DMK'nun

113,114,115.Mad.Göre
Personel T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI

T.dağ 
Sağlık Müd.

_ _ Sicil Raporu
ÇORLU DEVLET 

HASTANESĐ
Sicil Amirleri

Doldurulan 
Raporların T.dağ 

Sağlık 
Müd.Gönderilmesi

_ _ 15 Gün 332 Sunulmuyor

44 BI04ISM4593001 909070000 Mal Bildirimi Đle Đlgli Đşlemler Mal Beyanları 3628 Sayılı Kanun Personel T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI
T.dağ 

Sağlık Müd.
_ _

Kapalı Zarf Đçinde Doldurulmuş Mal 
Bildirimi Formu

ÇORLU DEVLET 
HASTANESĐ

Memur,Hast.
Müd,

Başhekim 

Mal Bildirimlerinin 
Yazı Ekinde Sağlık 
Müd.Gönderilmesi.

_ 5 yılda bir _ 421 Sunulmuyor

45 BI04ISM4593001 910030000 Disiplin Cezaları Đle Đlgili Đşlemler Disiplin Đşlemleri
657 Sayılı DMK'nun125,126.Mad

göre.
Personel T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI

T.dağ 
Sağlık Müd.

_ _ Savunma Yazısı
ÇORLU DEVLET 

HASTANESĐ

Memur,Hast.
Müd,

Başhekim 

Personelden 
Savunma 

Đstenmesi,Verilen 
Savunmanın 

Değerlendirilip 
Personele cevap 

Yazılması,Sonucun 
T.dağ Sağlık Müd. 

Bildirilmesi

_ _ 10 Gün 15 Sunulmuyor

46 BI04ISM4593001 911010000 Emekliye Ayrılma
Emekliye Ayrılmak Đsteyen 

Personelin Đşlemleri
5434 Sayılı Kanun Personel T.C. SAĞLIK BAKANLI ĞI

T.dağ 
Sağlık Müd.

_ _ Emeklilik Dilekçesi,Diploma Fotokopisi
ÇORLU DEVLET 

HASTANESĐ

Memur,Hast.
Müd,

Başhekim, 
Sağlık Grup 

Başkanı

T.dağ Valiliği Đl 
Sağlık 

Müd.Üst Yazı 
Ekinde Dilekçenin 

Gön.Cevap 
Geldiğinde 

Đlişiğinin Kesilip 
Bildirilmesi

_ 1Ay 2Gün 4
http://ckyshst.saglik.g

ov.tr

47 BI04ISM4593001 931010000 Teknik Şartnameler 
4734 Sayılı Kamu Đhale Kanununa 
göre oluşturulan teknik şartname

4734 Sayılı Kamu Đhale Kanunu 
Özel sektör, kamu 

kurumları 
Sağlık Bakanlığı ilgili genel müdürlük

Tekirdağ Đl 
sağlık 
müdürlüğü 

_ Yok Yok
Çorlu  Devlet 

Hastanesi Satın Alma 
Birimi

1-Başhekim     
2-Başhekim 
Yardımcısı        
3-
Hast.Müdürü 
4-Müdür 
Yardımcısı

Đlgili şube 
müdürlükleri 

Yok Yok 5 gün 935 sunulmuyor

48 BI04ISM4593001 931020000 Đdari Şartnameler
4734 Sayılı Kamu Đhale Kanununa 

göre oluşturulan idari şartname
4734 Sayılı Kamu Đhale Kanunu 

Özel sektör, kamu 
kurumları 

Sağlık Bakanlığı ilgili genel müdürlük
Tekirdağ Đl 
sağlık 
müdürlüğü 

_ Yok Yok
Çorlu  Devlet 

Hastanesi Satın Alma 
Birimi

1-Başhekim     
2-Başhekim 
Yardımcısı        
3-
Hast.Müdürü 
4-Müdür 
Yardımcısı

Đlgili şube 
müdürlükleri 

Yok Yok 5 gün 935 sunulmuyor

49 BI04ISM4593001 939000000 Hakedişler ve ödemeler Hakediş ve ödeme işleri 4734 Sayılı Kamu Đhale Kanunu 
Özel sektör, kamu 

kurumları 
Sağlık Bakanlığı ilgili genel müdürlük

Tekirdağ Đl 
sağlık 
müdürlüğü 

_ Yok
4734 Sayılı Kamu Đhale Kanununda 
belitilen belgeler

Çorlu  Devlet 
Hastanesi Satın Alma 

Birimi

1-Başhekim      
2-Hastane 
Müdürü             
3-Muhasebe 
Yetkilisi

Yok

SGK ve 
Defterdarlı
k 
Muhasebe 
Müdürlüğ
ü 

89 gün 20 gün 935 sunulmuyor

50 BI04ISM4593001 807030000 Bakım onarım işleri Bakım onarım işleri 4734 Sayılı Kamu Đhale Kanunu 
Özel sektör, kamu 

kurumları 
Sağlık Bakanlığı ilgili genel müdürlük

Tekirdağ Đl 
sağlık 
müdürlüğü 

_ Yok
4734 Sayılı Kamu Đhale Kanununda 
belitilen belgeler

Çorlu  Devlet 
Hastanesi Satın Alma 

Birimi

1-Başhekim     
2-Başhekim 
Yardımcısı        
3-
Hast.Müdürü 
4-Müdür 
Yardımcısı

Đlgili şube 
müdürlükleri, 

Sağlık Bakanlığı 

Özel 
sektör

- - 10 sunulmuyor



51 BI04ISM4593001 930000000 Satınalma işleri Đhale 4734 Sayılı Kamu Đhale Kanunu 
Özel sektör, kamu 

kurumları 
Sağlık Bakanlığı ilgili genel müdürlük

Tekirdağ Đl 
sağlık 
müdürlüğü 

_ Yok
4734 Sayılı Kamu Đhale Kanununda 
belitilen belgeler

Çorlu  Devlet 
Hastanesi Satın Alma 

Birimi

1-Başhekim     
2-Başhekim 
Yardımcısı        
3-
Hast.Müdürü 
4-Müdür 
Yardımcısı

Đlgili şube 
müdürlükleri, 

Sağlık Bakanlığı 

Emniyet 
Müdürlüğ
ü, Çorlu 
Kaymaka
mlığı,Ticar
et ve 
Sanayi 
Odası, 
Tekirdağ 
Ağız ve 
Diş Sağlğı 
Merkezi

- - 46 sunulmuyor

52 BI04ISM4593001 930000000 Satınalma işleri Doğrudan temin 4734 Sayılı Kamu Đhale Kanunu 
Özel sektör, kamu 

kurumları 
Sağlık Bakanlığı ilgili genel müdürlük

Tekirdağ Đl 
sağlık 
müdürlüğü 

_ Yok
4734 Sayılı Kamu Đhale Kanununda 
belitilen belgeler

Çorlu  Devlet 
Hastanesi Satın Alma 

Birimi

1-Başhekim     
2-Başhekim 
Yardımcısı        
3-
Hast.Müdürü 
4-Müdür 
Yardımcısı

Đlgili şube 
müdürlükleri ve 
Sağlık Bakanlığı 

Özel 
sektör,Ka
mu 
kurumları

- - 950 sunulmuyor

53 BI04ISM4593001 842000000 Bütçe Tahsisatı Ödeme Emirleri
Bakanlığımız Strateji Geliştirme 
Başkanlığı ve  Tedavi Hizmetleri 
Genel Müdürlüğü genelgeleri,

Genel Đdari Hizmetler 
Sınıfı, Sağlık Hizmetler 

Sınıfı 
Sağlık Bakanlığı

Tekirdağ 
Defterdarlık 
ve 
Muhasebe 
Müdürlüğü

_ _ Genelge ve Đlgili Ekler
Tekirdağ Defterdarlık 
ve Muhasebe 
Müdürlüğü

1-V.H.K.Đ
2-Hastane 
Müd.
3-Başhekim.
4-Sağlık 
Müdürü

_
1- Đl Sağlık 
Müdürlüğ
ü

_ 30 gün 1700 sunulmuyor

54 BI04ISM4593001 915020000 MEMUR SENDĐKALARI
MEMUR SENDĐKALARINDAN 

ĐSTĐFA ĐŞLEMLERĐ
4688 Sayılı Kamu Görevlileri 

Sendikaları Kanunu

Genel Đdari Hizmetler 
Sınıfı, Sağlık Hizmetler 

Sınıfı 
Sağlık Bakanlığı

Tekirdağ  Đl 
Sağlık 
Müdürlüğü    
Tekirdağ 
Defterdarlık 
ve 
Muhasebe 
Müdürlüğü    

_ _
1-Memur Sendika Đstifa Formunun 
Doldurularak verilmesi

Tekirdağ  Đl Sağlık 
Müdürlüğü    Tekirdağ 
Defterdarlık ve 
Muhasebe Müdürlüğü    

1-V.H.K.i
2- Hastane 
Müd.             
3-Başhekim       

1-Memur Sendika 
Đstifa Formunun 1 
suretinin maaş 
mutemetliğine 
verilmesi

1-Memur 
Sendika 
Đstifa 
Formunun 
bağlı 
olduğu il 
merkezine 
gönderilm
esi
2-Memur 
Sendika 
Đstifa 
Formunun 
bağlı 
olduğu 
Genel 
Merkezine 
gönderilm
esi

5 GÜN 5 gün 200 sunulmuyor

55 BI04ISM4593001 849010000 Banka Ödeme Talimatları
BANKA YA G ĐDECEK 

MAĐLLERĐN HAZIRLANMASI
Mal.Bak.Muhasebat Gen. Müd. 6 Sıra 

Nolu Genel Tebliği

Genel Đdari Hizmetler 
Sınıfı, Sağlık Hizmetler 

Sınıfı 
Sağlık Bakanlığı

Tekirdağ 
Defterdarlık 
ve 
Muhasebe 
Müdürlüğü

_ _ Banka Listeleri ve Mail ile
Tekirdağ Defterdarlık 

ve Muhasebe 
Müdürlüğü

1-V.H.K.i
2- Hastane 
Müd.             
3-Başhekim       
4-Sağlık 
Müdürü

_ _ Her Ayın 13 ü 1 saat 24 sunulmuyor

56 BI04ISM4593001 848000000 SSK.Prim Ödemeri
PERSONEL PRĐM 

BĐLDĐRGELERĐNĐN 
VERĐLMESĐ 

16.6.2008-26200 5510 Sayılı Sosyal 
Sigortalar ve G.S.S.Kanunu

Genel Đdari Hizmetler 
Sınıfı, Sağlık Hizmetler 

Sınıfı
Sağlık Bakanlığı

Tekirdağ 
Defterdarlık 
ve 
Muhasebe 
Müdürlüğü

_ _ Aylık Bildirge
Tekirdağ  Đl Sağlık 

Müdürlüğü  

1- Hastane 
Müd.             
2-Başhekim       
3-Muhasebe 
Yetkilisi

_ _

ÖDEMEY

Đ 

MÜTEAK

ĐP AYIN 

7'SĐNE 

KADAR

15 gün 12 sunulmuyor

57 BI04ISM4593001 908010000 Terfi Đşlemleri
GENEL ĐDARĐ HĐZ.VE SAĞLIK 

HĐZ.ÇALIŞANLARININ 
DERECE ĐŞLEMLERĐ

1-Tüm çalışanların derece terfi 
işlemleri 657 Sayılı DMK'nun 241 

Sayılı KHK'nın 2.maddesi ile değişik 
64.65.67 ve 161.mad.gereğince 

düzenlenir.

Genel Đdari Hizmetler 
Sınıfı ve Sağlık 
Hizmetler Sınıfı

Sağlık Bakanlığı

  Tekirdağ 
Defterdarlık 
ve 
Muhasebe 
Müdürlüğü    

_ _ 1-Dilekçe
Tekirdağ Defterdarlık 

ve Muhasebe 
Müdürlüğü

1-V.H.K.Đ
2-Hastane 
Müdürü
3-Başhekim.

1-Tüm çalışanlara 
ait onayı alınan 
derece terfi 
işlemleri maaş 
işlemlerinin 
yapılabilmesi için 
ilgili birime verilir.
2-Derece işlemi 
yapılan ilgili 
personele 
dereceleri hakkında 
bilgi verilerek tebliğ 
edilir.

Defterdarlı
k a 
bildirilmesi

Her Ay 
Sonunda 

3 gün 343 sunulmuyor

58 BI04ISM4593001 843000000
Döner Sermaye Tek Düzen 

Muhasebe Sistemi 

Sağlık Bakanlığı Strateji Geliştirme 
Başkanlığınca oluşturulan, Web 
tabanlı Tek Düzen Muhasabe 

Sisteminden Kesin Hesap ve Aylık 
Mizan Takipleri

Sağlık Bakanlığı na Bağlı Sağlık 
Kurumları ile Esenlendirme 

(Rehabilitasyon )Tesislerine Verilecek 
Döner Sermaye Hakkındaki 209 Sayılı 

Kanun Gereğince Đşletme,Đdare 
veMuhasebe Đşlerine Dair 106 Sayılı 

Yönetmelik  

Kamu Kurumları
Sağlık Bakanlığı Strateji Geliştirme 

Başkanlığı

Tekirdağ 
Sağlık 

Müdürlüğü
_ _ _ _ _

Tekirdağ Sağlık 
Müdürlüğü

_ _ 3 gün -
www.tdms.saglik.gov.t

r

59 BI04ISM4593001 848100000 Döner Sermaye Ek Ödemeleri
Hak kazanmış Personellere Döner 

Sermaye Ek Ödeme Đşlemleri

4.1.1961 tarihli ve 209 sayılı 
Kanun,12.05.2006 tarih ve 26166 

sayılı Resmi Gazete Yayımlanan Sağlık 
Bakanlığına Bağlı Sağlık Kurum ve 
Kuruluşlarında Görevli Personele 
Döner Sermaye Gelirlerinden Ek 

Ödeme Yapılmasına Dair Yönetmelik 

Personel
Sağlık Bakanlığı Streteji Geliştirme 

Başkanlığı

Sağlık 
Müdürlüğü 
Đdari ve 
Mali Đşler 
Şube 
Müdürlüğü

-- -- - Aylık Çalışma Tablosu Sağlık Müdürlüğü

- Mutemet                                          
- 
Gerçekleştirme 
Görevlisi          
- Harcama 
Yetkilisi                          
- Muhasebe 
Müdürü

--

Gereği için 
Sağlık 
Kurumları 
Saymanlık 
Müdürlüğ
ü 

-- 5 Gün 12 Sunulmuyor



60 BI04ISM4593001 702000000
SAĞLIK-NET BĐLGĐ ĐŞLEM 

HĐZMETLERĐ

Bakanlık tarafından tüm sağlık 
kurum ve kuruluşlarından 
doğrudan istatistiki verileri 

toplamak amacıyla oluşturulan 
program dahilinde kurumumuza ait 

verilerin girilmesi

Sağlık Bakanlığı Bilgi Đşlem Daire 
Başkanlığının 27/10/2007tarih ve 

2007/94 sayılı Genelge - 11/03/2008 
tarih ve 2008/18 Sayılı Genelge - 
05/10/2008 tarih ve 2008/56 sayılı 

Genelge.

Sağlık Bakanlığı Sağlık Müdürlüğü 
Tekirdağ 

Sağlık 
Müdürlüğü

_ _ TC Kimlik Numarası Resmi Kayıt (Vezne)
Birim 
Sorumlusu

Tekirdağ Sağlık 
Müdürlüğü

_
Mevzuatta 
tanımlı bir 
süre yok

1 gün 302500 Sunulmuyor

61 BI04ISM4593001 060000000 Kalite Yönetim Sistemi Kalite Birimi
Yataklı Tedavi Kurumları Hizmet 

Kalite Standartları Rehberi
Personel _

Tekirdağ 
Sağlık 

Müdürlüğü
_ _ Kalite Standrtları Rehberi Kalite Birimi

Kalite Birimi 
Başhekimlik

Birimler

 
TekirdağS

ağlık Đl 
Müdürlüğ

ü

6 Ay 6 Ay 2 Sunuluyor

62 BI04ISM4593001 118000000 Tıbbı Atıklar Enfeksiyon Kontrol Komitesi

Tıbbi Atıkların Kontrolü Yönetmeliği 
09/08/1983 Tarihli  ve 20871 Sayılı 

Çevre Kanununun 1,3,8,11,ve 12 'nci 
Maddeleri ile 01/05/2003 Tarihli ve 

4856 Sayılı Çevre ve Orman Bakanlığı 
Teşkilat ve Görevleri Hakkında 

Kanunun 1,2 ve 9'uncu Maddelerine 
dayanılarak hazırlanmıştır. 

Personel _
Tekirdağ 

Sağlık 
Müdürlüğü

_ _ EK-2
Enfeksiyon Kontrol 
Komitesi Hemşiresi

Enfeksiyon 
Kontrol 
Hekimi  

Enfeksiyon 
Kontrol 
Komitesi 
Başkanı

Başhekim

Tekirdağ Đl 
Sağlık 

Müdürlüğ
ü

Aylık 1 gün 250 Sunuluyor

63 BI04ISM4593001 809000000 Ambar ve Depo işleri
Demirbaş ve tüketim 

malzemelerinin kayıt altına alınması 
ve giriş çıkış ve tahsis işlemleri. 

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve 
Kontrol Kanunu Madde 15-16-17-18-

19

Sağlık kurum ve 
kuruluşları

Sağlık Bakanlığı
Tekirdağ 

Sağlık 
Müdürlüğü

-- -- Fatura - Mayene Kabul - Taşınır Đşlem Fişi        --

Taşınır Kayıt 
ve Kontrol 
Yetkilisi -
Teslim alan 
veya eden 
Yetkili

--

Gereği için 
Defterdarlı
k 
Muhasebe 
Müdürlüğ
ü 5018 
S.K.nun 
madde 30

1 gün 1 gün 3195
http://ckyshst.saglik.g

ov.tr

64 BI04ISM4593001 809000000
Malzeme Kaynakları

Yönetim Sistemi 
(MKYS)

Çorlu Devlet hastanesi  malzeme 
işlemleri, depodaki malzemeler  

yapılmış tüketimler, stok malzeme  
bilgileri

Sağlık Bak.Merkez Teşkilatı Ayniyat 
Đşleri Uygulama yönergesi

Kamu 
Kuruluşları

Sağlık Bakanlığı Đdari ve Mali Đşler 
Daire Başkanlığı

Tekirdağ 
Sağlık 

Müdürlüğü
_ _ _ Sağlık Müdürlüğü

Taşınır Kayıt 
ve Kontrol 
Yetkilisi -
Teslim alan 
veya eden 
Yetkili

_ _ 1 gün 1 gün 3195
http://ckyshst.saglik.g

ov.tr

65 BI04ISM4593001 80500000 Arşiv Đşleri

Kurumumuzun arşivlerini 
oluşturmak, arşiv işlemlerinini 
yürütmek,düzenli dosya planı 
oluştumak ve imha işlemlerini 

yürütmek.

Devlet Arşiv Hizmetleri Yönetmeliği 
M. 4, 5, Sağlık Bakanlığı Arşiv 
Hizmetleri Yönetmeliği M.5). 

Sağlık kurum ve 
kuruluşları, vatandaş

Sağlık Bakanlığı Đdari ve Mali Đşler 
Daire Başkanlığı

Tekirdağ 
Sağlık 

Müdürlüğü
-- -- Birimlerde Đşlemi biten evrak,dosya vb Sağlık Müdürlüğü

Birim 
Sorumlusu 

_
Sağlık 
Bakanlığı

-- 1 gün 13918 Sunulmuyor


